
① 翻訳サポート&国際コミュニケーション
契約書・覚書の英訳／和訳
社内規程・就業規則の英語化
外国人社員向け説明資料の翻訳
英文メール・ビジネス文書の作成支援
プレゼン資料・会社案内の英語化
研修資料・マニュアルの英語化
入管提出書類の英語サポート
海外企業向け証明書類・会社資料の作成
やさしい英語での説明資料作成
国際取引に必要な書類の翻訳

当事務所の強み
国際対応に強い専門性（翻訳 ×
契約
×
英語コミュニケーション）
外国人雇用・在留資格手続きに精通した実務力
中小企業の成長を支える法務の総合支援

行政書士 上野徹事務所
熊本県上益城郡益城町広崎728-15
TEL：070-5813-9676
Email：tony39u@gmail.com
URL ：https://uenotorulaw.com 
初回相談無料
訪問面談 or WEB面談 

② 契約サポート&リーガルチェック
契約書の作成・レビュー（和英・英和）
NDA・業務委託契約・売買契約のチェック
基本契約（MSA）・個別契約（SOW）の整備
英文契約のレビュー・ドラフト
契約リスク診断・改善提案
外国人雇用に関する契約書整備
取引条件の英文調整サポート
トラブル防止のための契約条項アドバイス
国際取引に必要な書類の作成・翻訳
契約関連の社内体制整備（標準化）

③ 在留資格・ビザ申請サポート
在留資格の取得・変更・更新申請サポート
理由書・職務説明書の作成
企業側の協力書類の整備（雇用契約など）
入管からの追加資料対応
外国人社員の受入れ・雇用手続き支援
外国人雇用に関する社内ルール整備
在留資格別の必要書類チェックリスト作成
不許可リスクの事前診断
外国人向け説明資料（社会保険など）の作成
企業の外国人雇用体制の改善提案

④企業設立・運営サポート
会社設立手続きサポート
事業開始に必要な各種届出の作成・提出
就業規則・社内規程の作成サポート
契約書・取引基本契約の作成・チェック
外国人雇用・在留資格の導入支援
労務・雇用管理の基礎整備サポート
補助金・助成金の活用アドバイス
企業のリスク管理・コンプライアンス整備
英文契約・海外取引文書の作成・翻訳
企業運営に関する継続サポート（顧問対応）

代表者：上野徹
特定行政書士
申請取次行政書士（届出済証明書）
FP2級技能士
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翻訳 ×
契約
×
在留資格
×
企業設立・運営をワンストップで支援
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